
 

ISTITUTO  TECNICO  STATALE  “TITO ACERBO” 
Settore Economico: Amministrazione, Finanza, Marketing 

Sistemi Informativi Aziendali 
Relazioni Internazionali per il Marketing 

Turismo 
Settore Tecnologico: Costruzioni, Ambiente e Territorio 

 

______________________________________________________________________________________ 

        AI COLLABORATORI SCOLASTICI 

        Sede 

        ALBO ON LINE 

       P.C. AI DOCENTI  

        Sede 

       P.C. ASSISTENTI AMMINISTRATIVI E TECNICI 

        Sede 

         

OGGETTO: ATTRIBUZIONE INCARICHI DI NATURA ORGANIZZATIVA  DEI SERVIZI AUSILIARI. 

Si trasmettono fino a nuova comunicazione i servizi ausiliari  di natura  organizzativa   dei 

collaboratori scolastici.      

A) RIPARTIZIONE PER LA PULIZIA: 

- - Sede centrale piano terra-  (POLIDORO LIZA - POGGIALI CARLA – SEBASTIANI 

CINZIA-  D'ONOFRIO ISABELLA) 

- Sede centrale 1° piano –   

 PIACENTINI MICHELA (DA lunedì  a venerdì) –OLIVIERI MARIO -  DEL 

GIUDICE RITA ANNA- TRABUCCO ALESSANDRA -  DELLE GRAZIE GINA ( 
sabato)  

- Sede Parco Nazionale seminterrato: GENTILI NATALE- DE SANTIS BARBARA) 

-Sede Parco Nazionale  Piano Terra   (CIRULLI ANNUNZIATA,  -  PEPE BRUNO, IEZZI 

LUIGI )  

-Sede Parco Nazionale 1° Piano:(CIANCI MARILISA- PANDOLFI  LUCIA- ELIA PAOLINO) 

- Sede Parco Nazionale 2° Piano:(STEFAN ANTONELLO – D’ARCO RAFFAELLA - 

CURCIO ANNA   )  

palestra A:D’ANGELO PATRIZIA - da lunedì al venerdì   

palestra A: DI TEODORO FILIPPO  - Sabato. 

  

 

  





 DEL GIUDICE RITA ANNA(1^ 

piano sede centrale)  

 

1^ Piano sede centrale:  ufficio dirigenza- ufficio D.S.G.A - 

ufficio contabilità- ufficio personale, ufficio alunni,corridoio 

lato segreteria- bagno personale, ufficio inclusione, aula 17- 

atrio 1^piano 

 

 

 

OLIVIERI MARIO 1^ piano sede 

centrale)  

 

Spazi esterni : laboratorio D'Angelo- campetto lato nord 

(cementato e lato nord dietro palestra A)- biblioteca - Aula 

De Carlo- spazio da cancello ingresso fino a spazio 

parcheggio lato sud, - scale interne da ufficio alunni ad 

archivio 

 

 

TRABUCCO ALESSANDRA 1^ 

piano sede centrale) 

Aule: 8- 10- 11- 12- corridoio lato sud- bagno uomini, ufficio 

collaboratore D.S. - stanzino collaboratori scolastici. 

 

 

 

 

PIACENTINI MICHELA  1^ piano 

sede centrale)  

 

Aule : 5- 6- 7 corridoio lato ovest- lab. trattamento Testi-  

scalinata ovest interna  (da lunedi  a venerdì) 

 

 

 

DELLE GRAZIE GINA(1^ piano 

sede centrale )  

Aule : 5- 6- 7 corridoio lato ovest- lab. trattamento Testi-  

scalinata ovest interna (sabato) 

 

 

D’ANGELO PATRIZIA (Palestra 

A) dal lun. a venerdì 

 

 Palestra A- ufficio professori,magazzini, spazi esterni 

comprendenti i  2 campetti lato est (strati  verde e blu)-  

Spazio verde   retrostante ala est fino alle caldaie, e vicinanze    

ingresso laboratori lato est, spazi verdi  esterni ala nord-ovest 

e  nord tra le due palestre 

 

 

 

 

DI TEODORO FILIPPO  sabato 

(PALESTRA A) 
Palestra A- ufficio professori,magazzini, spazi esterni 

comprendenti i  2 campetti lato est (strati  verde e blu) 

Spazio verde   retrostante ala est fino alle caldaie, e vicinanze    

ingresso laboratori lato est, spazi verdi  esterni ala nord-ovest 

e  nord tra le due palestre 

 

POLIDORO LIZA (Piano terra 

sede) 
 Piano terra sede:  atrio ingresso- scale interne centrali - scale 

esterne- portineria- Aula  Magna  -aula docenti- bagno 

docenti -stanzetta collaboratori scolastici 

 

POGGIALI CARLA(Piano terra 

sede) 

 Aule:  2-4-5-10-22 corridoio lato nord  
 

SEBASTIANI CINZIA (Piano terra 

sede) 

Piano Terra sede: aule: 12-13-14-15- bagno donne - corridoio 

lato ovest - scale interne da 1^ piano a 2^ piano Scalinata lato 

sud-ovest dal piano terra al sottotetto aula 13 piano terra . 

 



D'ONOFRIO ISABELLA  Piano Terra sede: aule 11-17-19-20-21- corridoio lato sud-

bagno uomini- 

 

GENTILI NATALE(Seminterrato 

parco nazionale)  

 

 

 

Aule: Aule: 6-9 Lab. 3d Concept(1) - laboratorio Biologia 

(7)- lab. di Fisica (5) - magazzino di Topografia- bagni(2-3) 

spazi esterni l’edificio retrostante P.N.,  fino a recinzione con 

confine  Via Ferrari,corridoio esterno lato ovest, spazio 

parcheggio 

 

 

PEPE BRUNO  

(piano terra Sede parco Nazionale) 

 Aule: 9-10-11-13- bagno alunni (2)- stanza fotocopiatrice(1) 

- spazio esterno lato nord- scale esterne e spazio  ingresso 

esterno.  

 

CIRULLI ANNUNZIATA( piano 

Terra  P.N.) 

 Aule: 20-21-22-23- bagno docenti donne- sala  docenti- 

stanza n.12- corridoio lato nord- sottoscala 

   

 

IEZZI LUIGI(piano terra Parco 

nazionale) 

Aule: 5-7-8 - bagno docenti uomini(17)- laboratorio One-to 

one(8) scale da piano terra a seminterrato - scale di ferro 

esterne e corridoio esterno sottostante scale di ferro- 

corridoio lato sud 

 

 

 

 

 

DE SANTIS BARBARA(Piano 

terra Parco Nazionale) 

Aule: 6-15-25- laboratorio Autocad(24)- atrio ingresso 

principale- bagno alunne(4) 

 

PANDOLFI  LUCIA  (1° PIANO 

P.N. ) 

 Aule: 1- 2-3-4- bagni alunni - laboratorio di Topografia- 

corridoio lato sud- scale esterne anticendio dal 1^ piano al 

Piano terra 

 

ELIA PAOLINO Aule: 5-6- 8- 10-11 corridoio da lato nord- alla scalinata- 

bagni (13-14-15) - ufficio Placement 

 

CIANCI MARILISA(1° PIANO 

P.N. ) 

 Aule : 18-19- 20- 22-Laboratorio informatica- corridoio lato 

ovest- bagni (21)  

 

D’ARCO RAFFAELLA (2^piano 

P.N.) 

 Aule: 2-3-4-6-7 - Laboratorio Ecoama (5) - scale anticendio 

esterne dal 2^ piano al 1^ piano- corridoio lato sud fino a 

scalinata centrale- scalinata centrale dal 2^ piano al 1^ piano- 

bagno donne ( 21)- bagno (12)  

 

 

 
STEFAN ANTONELLO  

(2^ piano Parco Nazionale)      

 Aule: 13-15-16-17-18 Aula Cic(14) - Corridoio lato Ovest- 

scalinata  interna dal Terrazzo fino al 1^ piano- bagni( 10-11) 

 



 
CURCIO ANNA( 2^ piano Parco 

Nazionale) 

Aule: 1-8-9-20- stanza 19- bagni maschi- corridoio da lato 

nord fino  a scalinata centrale-  

 

 
B) ASSEGNAZIONE DEI SERVIZI 

 

 
SEDE CENTRALE:  

 
 POLIDORO LIZA  

(Piano terra Sede centrale) 

 Servizio fotocopie-apertura edificio e  cancello,  tenuta chiavi, 

Accoglienza portineria- centralino-telecamera-     

 
POGGIALI CARLA 

(Piano Terra  sede centrale) 

Servizio fotocopie – distribuzione circolari- Accoglienza 

portineria- centralino telecamera   in assenza di Polidoro – 

apertura  edificio in assenza di Polidoro -tenuta chiavi- servizio 

esterno in sostituzione di Stefan   

 
 SEBASTIANI CINZIA (Piano 

Terra  sede centrale) 

Distribuzione circolari – servizio fotocopie- 

 
D'ONOFRIO ISABELLA(Piano 

terra  sede centrale) 

Distribuzione circolari – servizio fotocopie-  Servizio 

portineria-centralino:dalle ore 13:10 alle 14:00 (lun.- 

ven.); dalle ore 13:30 alle 14:20 (mart-merc-giov.); sabato dalle 

ore 13:00 alle 14:10-   

 
PIACENTINI MICHELA (1^ piano 

sede dal lunedì al venerdì) 

Distribuzione circolari – servizio fotocopie- apertura biblioteca 

e aula De Carlo (da lun. a venerdì) 

 
DELLE GRAZIE GINA (SABATO)  

(1°piano Sede Centrale) 

Servizio fotocopie- distribuzione circolari- apertura biblioteca 

e aula De Carlo (sabato) 

 
OLIVIERI MARIO   

(1° piano sede Centrale) 

Servizio fotocopie- distribuzione circolari- piccola 

manutenzione sede centrale,servizio cancello  sede centrale 

durante ingresso e uscita alunni e durante ricreazione. 

D 
TRABUCCO ALESSANDRA(1° 

piano sede Centrale)  

Distribuzione circolari – servizio fotocopie-  

 
DEL GIUDICE RITA ANNA (1° 

piano sede Centrale) 

Servizio fotocopie- distribuzione circolari  

 
D’ANGELO PATRIZIA (Palestra 

A) 

Apertura e chiusura palestra A - (da lunedì a venerdì) 

 
DI TEODORO 

FILIPPO(PALESTRA A) 

Apertura e chiusura palestra A - (sabato)  

 
ELIA PAOLO( 1° PIANO P.N) Servizio fotocopie- distribuzione circolari, distribuzione 

carrello Notebook nelle classi primo piano 

 
 CIRULLI ANNUNZIATA (Piano 

terra Parco Nazionale)  

  Apertura edificio  e apertura    cancelletto con videocitofono  

principale  sede P.N.; Distribuzione circolari alunni piano terra- 

Servizio fotocopie 

 
PEPE BRUNO ( Piano terra  Parco 

Nazionale) 

Distribuzione circolari alunni piano terra- servizio fotocopie- 

tenuta chiavi per allarme- distribuzione carrello Notebook nelle 

classi piano terra 

 
IEZZI LUIGI (Piano terra Parco Distribuzione circolari alunni piano terra  - ritiro domande 



Nazionale) varie   alunni e docenti - distribuzione carrello Notebook nelle 

classi piano terra 

 
DE SANTIS 

BARBARA(Seminterrato  Parco 

Nazionale) 

Distribuzione circolari alunni  e docenti al seminterrato - 

distribuzione carrello Notebook nelle classi seminterrato- 

Servizio portineria-centralino sede centrale : 14:00- 14:30(lun-

ven.) 14:20-14:50( mart- merc- giov); sabato: servizio 

centralino P.N. 13:00-14:00 

 
CIANCI MARILISA 

(1° Piano Parco Nazionale ) 

Distribuzione circolari alunni primo piano- servizio fotocopie-  

distribuzione carrello Notebook nelle classi primo piano  

 
 PANDOLFI LUCIA (1° piano  

Parco Nazionale) 

Sostituto chiusura sede P.N. da lun al sabato. - servizio 

fotocopie - distribuzioni circolari- distribuzione carrello 

Notebook nelle classi primo piano  

 
GENTILI NATALE(Seminterrato 

Parco Nazionale)  

Apertura  e chiusura cancello parcheggio  grande -sede Parco 

Nazionale- distribuzione carrello Notebook nelle classi 

seminterrato 

 
STEFAN ANTONELLO (2° piano 

Parco Nazionale) 

Servizio fotocopie – distribuzione circolari –  servizio esterno  

- distribuzione carrello Notebook nelle classi 2^ piano  

 
D’ARCO RAFFAELLA (2° piano 

Parco Nazionale) 

 

 Servizio fotocopie- distribuzione circolari-distribuzione  

carrello Notebook nelle classi 2^ piano  - chiusura sede P.N. 

dal lunedì al  venerdì. 

 

 
CURCIO ANNA (2° piano Parco 

Nazionale) 

 

 Servizio fotocopie- distribuzione circolari-distribuzione  

carrello Notebook nelle classi 2^ piano   
 

 
 

RIPARTIZIONE PER LA VIGILANZA 

 

 
CARLA POGGIALI 

(Piano terra sede centrale) 

 Piano terra  sede centrale: atrio ingresso –ala nord. 

 
POLIDORO Liza  

(Piano terra sede Centrale) 

Piano terra sede centrale: atrio ingresso- telecamere 

 
D'ONOFRIO ISABELLA(Piano 

terra sede centrale) 

Piano terra sede centrale : ala lato sud- durante ricreazione 

spazi esterni adiacenze campetto lato sud-ovest-  

 Portineria-centralino sede centrale:dalle ore 13:10 alle 14:00 

(lun.-ven.); dalle ore 13:30 alle 14:20 (mart-merc-giov.); sabato 

dalle ore 13:00 alle 14:10.   

 
SEBASTIANI CINZIA  

 (Piano terra sede centrale) 

Piano terra sede centrale: corridoio ala  ovest - durante 

ricreazione spazi esterni adiacenze lato sud .  

Cancello sede principale durante  l'orario di uscita alunni in 

sostituzione di Mario da lun a sab. 

 
TRABUCCO ALESSANDRA) 1^ Piano  lato sud-ovest - durante ricreazione spazio esterno  

antistante l'ingresso principale della sede centrale. dalle ore 



(1^ piano sede centrale) 
13.30 alle ore 13.50 servizio portineria sede 

 
PIACENTINI MICHELA 

(1^ piano sede centrale)   

Primo piano sede centrale: atrio, ingresso alunni e durante la 

ricreazione  ala  sud-ovest da lunedì a venerdì(part-time) 

 
DELLE GRAZIE GINA (1^piano 

Sede Centrale) 

Primo piano sede centrale: atrio, ingresso alunni e durante la 

ricreazione  ala  sud-ovest  sabato (part-time)- Sabato  

 
DEL GIUDICE RITA ANNA 

(1^ piano sede centrale ) 

Primo piano Atrio, corridoio lato uffici e Presidenza. 

  

 
OLIVIERI MARIO (Sottotetto sede 

centrale) 

 Sottotetto- 1^ piano lato sud-ovest-  spazi esterni (cancello 

principale)all' orario d’ingresso e uscita  degli alunni   e sostare 

almeno 5 minuti prima e fino alla fine   della  ricreazione nei 

pressi dello stesso  cancello.  

 

 
D’ANGELO PATRIZIA 

(PALESTRA A) 

 Palestra A e spazi adiacenti esterni  durante  ingresso e durante 

ricreazione degli alunni- Da Lunedì a Venerdì 

 
DI TEODORO FILIPPO (palestra 

A) 

Palestra A e spazi adiacenti esterni  durante  ingresso e durante 

ricreazione degli alunni- Sabato-  

P 
ELIA PAOLINO( 1^ piano Parco 

Nazionale)  

Primo Piano  scalinata centrale e corridoio  lato sud-nord 

Durante ricreazione  spazi adiacenti esterni vicinanze palestra 

B. 

 
CIRULLI ANNUNZIATA (Parco 

Nazionale piano terra) 

Piano terra Via P.N.: Atrio  corridoio ala nord-est. 

 
PANDOLFI LUCIA (Parco 

Nazionale 1^piano) 

Primo piano lato sud - scala anticendio e corridoi, durante 

ricreazione lato sud e spazi esterni adiacenze scala anticendio 

 
CIANCI MARILISA (1° PIANO 

Parco nazionale)  

Primo piano- lato nord-est e corridoi 

 
PEPE BRUNO  (Piano terra sede 

Parco Nazionale)  

Atrio corridoio ala sud-est, spazi esterni vicinanze edificio  

durante  ricreazione e  uscita degli alunni 

 
IEZZI LUIGI(Parco Nazionale 

piano terra) 

Guardiola centrale - apertura cancelletto centrale- corridoio 

lato sud  e scala anticendio -Spazi esterni adiacenze scala 

anticendio  durante ricreazione. 

 
DE SANTIS BARBARA ( 

Seminterrato Parco Nazionale) 

Corridoio lato nord-sud; durante ricreazione sostare   nello 

spiazzale esterno lato est   adiacenze scaloni. 

Portineria-centralino sede centrale : 14:00- 14:30(lun-ven.) 

14:20-14:50( mart- merc- giov); sabato:  centralino P.N. 13:00-

14:00; chiusura sede Parco Nazionale( sabato) 

 
 GENTILI NATALE)   

(Seminterrato Parco Nazionale) 

Corridoio est seminterrato- cancello grande  ingresso alunni 

durante l’entrata e l'uscita - spazio esterno sud-est durante la 

ricreazione alunni(P.N.)  nei pressi del cancello e recinzioni, 

per individuare eventuali intrusioni esterne, almeno 5 minuti 

prima  e fino alla fine della  ricreazione  



 
STEFAN ANTONELLO 

(2° piano Parco Nazionale ) 

Piano 2° lato sud e corridoi, durante ricreazione lato sud spazi 

esterni adiacente scala anticendio  

 
D'ARCO RAFFAELLA ( 2° piano 

Parco Nazionale) 

 Piano 2° lato nord-est e corridoi 

 
CURCIO ANNA ( 2° Piano Parco 

Nazionale) 

Piano 2° scalinata centrale e corridoio  lato sud-nord 

        

        Il Dsga  

       ( Dott. Michele Bucci) 

Visto il Dirigente Scolastico 

( Prof. Di Michele Carlo) 


