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Procedure per il caricamento dei voti periodici del | trimestre.

Accedono al caricamento dei voti periodici:

- idocenti standard (unicamente per le proprie classi e materie)

- il docente coordinatore di classe che gestisce la fase dello scrutinio periodico
completa (tutte le materie del quadro orario, delle classi che coordina), in
sede di consiglio di classe.

- Il Coordinatore di Educazione Civica per I'importazione dei voti nella colonna
“Educazione Civica”

- Docente che compila il verbale
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In vista dei prossimi scrutini intermedi si consiglia di seguire la seguente procedura:

PER | DOCENTI STANDARD (NON COORDINATORI)

Registro
elettronico
1. accedere al modulo Registro Elettronico DidUP didUP con le proprie

credenziali;

2. Dal Menu a sinistra selezionare la voce Scrutini:

/:3//? d i d UP I1sTITUTOTE

7 Home
Registro > I
(% Scrutini -

8= Caricamento voti
13 Ripresa scrutinio
(' Giudizi

(% Risultato Corsi di Recupero

[0 Didattica >
B Bacheca >
@ Orario

(@ Stampe »

(™ Servizi Personale

¢ Strumenti >
@ AccediabSmart

© Logout
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3. cliccare Caricamento voti e selezionare la classe dall’elenco che appare a destra:

Classe: 3At TURISMO Sede principale (ITO4) indietro ) Avanti

Periodo della Classe:  PRIMO TRIMESTRE]| -
_| Includi Proposta di Voto nello Scrutinio Finale

(® VotieAssenze () Solo Voti

e scegliere: periodo della classe “primo trimestre” e tipo di caricamento

“voti ed assenze”;

Avanti )

~

e cliccare su Avanti.

4. Dalla schermata di riepilogo dei voti, si accede al caricamento voti cliccando sulla
materia (in testa alla colonna dei voti). Posizionando il puntatore del mouse sul

codice della materia si ottiene la visualizzazione della materia insegnata.

Classe: 3At TURISMO Sede principale (IT04) Indietro ) (Azioni
Periodo: PRIMO TRIMESTRE [¥ EscludiRitirati [] Evidenzia votilnsuff. [} Colora Tabell
_- — = _.
i OATANASSIE — T [ [ e |
Attenzione

Ogni docente avra nella visualizzazione anche la materia “EDUCAZIONE CIVICA”.
L'inserimento del voto per questa materia sara compito del Coordinatore di

Educazione Civica.

Cliccando su azioni e possibile stampare il prospetto voti e visualizzare la lista dei voti

ammessi.
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|IMPORTAZIONE VOTO DAL REGISTRO ELETTRONICO |
ATTENZIONE: L'IMPORTAZIONE DI VOTI E ASSENZE PUO’ ESSERE FATTA IN

AUTOMATICO E POI, EVENTUALMENTE, RETTIFICATA A MANO COME SOTTO

7
’PAGINA D’INSERIMENTO
&« cC @ © & %5 httpsy//www.portaleargo.it/voti/Zclassic v @ || Qceraa IN @ @ % ® =
£¥ Most Visited @ Getting Started ¢ Groove Gallery | Coffe.. @8 SQlite Databaseto Lis.. E© Visual Studio e Xamari.. ) Microsoft Update Cata... () Download Facebook... (2) Accedi - Exclaimer Clo... [l PHP, guida al linguag... >
//:\\;;i‘\ d jddUP ISTITUTO TECNICO STATALE COMMERCIALE PER GEOMETRI E PER IL TURISMO - "TITO ACERBO" ( ; AniLiA.ULC -l Tt et
Classe: 3At TURISMO Sede principale (IT04)
[T Home Periodo: PRIMO TRIMESTRE - Materia: 3* LINGUA STRANIERA SPAGNOLO -
[7] Registro »

Lista Voti

B8R Caricamento voti

AFELinmaruvANNI
13 Ripresa scrutinio
& Giudizi

[3 Risultato Corsi di Recupero

[ Didattica 4

[ Bacheca » s -
(@ Orario

[ Stampe » L

[ Servizi Personale

Importazione Voto dal Registro Elettronico

E’ prevista I'importazione della proposta voti dal Registro del Professore. Il programma
determina la media dei voti e dei compiti dal registro e restituisce il valore approssimato dalla

tabella dei voti, conteggiando anche il totale di ore di assenza per materia.

Importa Voti dal Registro Elettronico

o o . . Lista Vot
Se si clicca sul pulsante con I'icona del registro personale ( = )

il programma fa accedere ad un pannello che consente di specificare una serie di opzioni:
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Materia: 3" LINGUA STRANIERA SPAGNOLO (] \\

Classe: 3At TURISMO Sede principale (IT04) - Periodo: PRIMO TRIMESTRE

Periodo dal: 01/09/2020 al: 23/12/2020
" Utilizza Voti Registro del Professore

W Utilizza Voti Registro Conoscenze/Abilitd

DISTRIBUZIONE CALCOLO NEI VOTI PREVISTI PER LA MATERIA
_ VALUTAZIONI OR... | VALUTAZIONISC... | VALUTAZIONI PR...
o 4 4

Orale

+ Importa le assenze
Z Importa i voti

® Determinail voto da importare come media tra le medie dei voti con diversa tipologia {scritto, orale, pratico)

O Determinall voto da importare come media complessiva dei voti (senza discriminare per tipologia)

Una volta determinata fa media, proponi solo valutazioni con codice carattere (Es. MMM, O.ecc)

Periodo:
Vanno specificate le date di inizio/fine del periodo da considerare (gia predisposte automaticamente).

I'importazione va convogliata sul voto orale. Quindi per il calcolo della media occorre

spuntare le seguenti selezioni sulle colonne in corrispondenza della riga ORALE:
e Valutazioni Orali
e Valutazioni Scritte
e Valutazioni Pratiche ( se previste)

Occorre, inoltre, scegliere 'opzione “Determina il voto da importare come media

complessiva dei voti (senza discriminare per tipologia)”.

In questo modo sono riportati in automatico le medie e le ore di assenze.

NON INSERIRE | MEZZI VOTI
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Classe: 3At TURISMO Sede principale (IT04) (  indietro { Salva ) ( Adzioni

Periodo: PRIMO TRIMESTRE - Materia: 3" LINGUA STRANIERA SPAGNOLO

ALUNNO DATANASCL. | voTO ASSENZE GIUDIZIO SINTETICO
| ~

. 280, (6:62) 6% 3 .

& AMAT =TT - 2 = (7.31) 7% 1

¢ e L 03/02/200m (682) 7 1

Fe . | (7.88) 8 ]

(. o il il sy « (7.88) 8 1

LETTRES (7.62) 7% 0

e we  can (5.62) 5% 1

Q wirsawin =iy (612) 6 L
¥l
La

SARA SEMPRE POSSIBILE MODIFICARE | DATI IMPORTATI.

\ Salva

Al termine cliccando su si salvano i voti in archivio e si ritorna alla

schermata di riepilogo.
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PER | COORDINATORI

Ripetere il passo 1. precedente:

e appare la seguente schermata, con la visualizzazione di tutte le discipline.

Periodo: PRIMO TRIME! W Escludi Ritirati Alunni Senza Voti Evi¢ Stampa Tabetlone

Stampa Prospetto

LINGUAE LETT.... srom INGLESE SPAGNOLO 2 TEDESCO 3 FRANCESE3 MATEMATI( Compita Verbale
ALUNNO DATA NASCIT,

2710272002 Inserimento Rapide Medis
18/09/2002 i Inserisce automaticamente |z Media
1 02/11/2001 . . . . | | 7 6 [ Comunicazione Debito Formativo
prbetcbetelubmab ettt 11/01/2003 . . | [ | ll 6 [ 19 Lista Voui
19/10/2001 ' . | [ | I [ ‘
r——-—rTT T 28/01/2003 . | [ [ | [ ‘
it | 23/05/2002 | . . | | | 7‘ =
29/07/2002 | . . | . 6% | 3
3 13/06/2001 I . . . . . : 5% . 29
. s ee mias e . 20/11/2002 | | | I | £ i - T 7
04212000 | . . | ' 7 5
dlonprnsmes cacie 06/12/2002 ] | . . | . [ 6% | 8
AETOMATATIAME ERASSTECA: | 0470472002 | ‘ | | | I | [ 4’
L ——— lmmmma | I I I I | I I v

Il coordinatore, cliccando sul codice delle materie, puo modificare i voti e le assenze inserite

in precedenza dagli altri docenti per eventuali correzioni in sede di scrutinio.

Stampa Tabellone

Utilizzare la voce di menu “Stampa Tabellone” presente in “Azioni”

Blocca voti

Stampa Tabellone

Stampa Prospetto

Compila Verbale

Stampa Pagellino

Inserimento Rapido Media

Inserisce automaticamente |a Madia

Comunicazions Debite Formativo
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Settare i seguenti parametri:

Opzioni di stampa... (" stampa )
e —— \ J/

McdelloTabellonG@Tﬁm?S‘m (1T )

Orrdine di Stampa: Sceglidalla lista -

Escludii seguenti docenti dalla firma

Formata: Ad Orizzontale -
Operazione: i pa
Margini
Alto: 1 Sinistro: 1
Basso: 1 Destro: 1

Cliccando sul tasto stampa viene prodotto il file PDF del tabellone che puo essere salvato su pen drive e
consegnato all’assistente tecnico per la stampa.
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NOTA PER | COORDINATORI DI EDUCAZIONE CIVICA

Il docente coordinatore di Educazione Civica effettua le stesse operazioni previste per le singole materie.

Cliccando sulla materia Educazione Civica esegue I'importazione dei voti dal registro. La media proposta &

la risultante di tutte le valutazioni inserite da tutti i docenti.
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Nota per chi compila il verbale

Da questa versione vengono dismesse, le oramai obsolete funzioni di editing integrato dei
modelli HTML, previste nella procedura Scrutinio, a vantaggio delle funzionalita previste per
i modelli ODT (uso della suite Libre Office).

Dalle procedura (Caricamento Voti, Azioni) - Compila il verbale | Stampa Pagellino |

Comunicazione debito Formativo, sono ora visibili unicamente i modelli in formato .ODT; i

vecchi HTML non saranno piu visibili né stampabili in questo contesto.

Nuovi verbali di scrutinio in formato odt

Il verbale puo essere compilato selezionandolo dall’elenco che appare:

Verbale di classe, scelta modello di stampa...

Data di stampa (ove prevista la variabile XDATA): 07/11/2022

MODELLO DI STAMPA _
|-5i Verbale per lo Scrutinio Finale

(Verbale | Trimestre AS 2022-2023 Tito Acerbo)

Cliccando su Seleziona - consente di aprire la finestra di anteprima del pdf che quindi si potra

stampare, salvare o Scaricare in formato ODT (per una eventuale post-elaborazione) con I'apposito pulsante.

Verbale di classe fiet

oDT

= | 1 |4z Q - 4+ ) ®@® DA OV v vyl e B

®
2, PDF

Ministero dell'lstruzione

ISTITUTO TECNICO AGRARIO

VERBALE DI SCRUTINIO

Oggi, 04/11/2022, alle ore ......., nei locali dell'lstituto si € riunito il consiglio della classe | A AGRARIO
AGROAL AGROIND.. BIENNIO COMUNE per procedere alle operazioni di scrutinio relative allo Scrutinio
Finale.




REGISTRAZIONE VALUTAZIONE ED ESITO
SCRUTINIO | TRIMESTRE A.S.2022-2023

Inserimento modalita di recupero materie insufficienti
all’interno del verbale

Per facilitare la stesura del verbale, I’elenco degli alunni con le materie risultate insufficienti

viene proposto in maniera automatica.

Occorre selezionare manualmente nell’intestazione della colonna

“Modalita di recupero” SPORTELLO DIDATTICO (Solo per le materie attivate)-RECUPERO

AUTONOMO e integrare la tabella scrivendo la modalita di_recupero.

Vedi Esempio nell’limmagine precedente.

( Sbloc(;iwni) (.-’\zmni v)

jenzia voti Insuff. [_] Colora Tabellone

4.85 @ ) }

Gestione corso di recupero

6.69

Ros ‘

eree s - ARIArC/A 'd ’ ) =
AN BT 18 T e ( fieto ) ( Salva )
\ > 4

Classe: 2Ft TURISMO Sede principale (IT04) - Periodo: PRIMO TRIMESTRE

S e S
| - . - (@)

INGLESE

(Nessuna)
MATEMATICA -
CORSO DI RECUPERO

» (Q)
)

GEQGRAFIA SOSPENSIONE DEL GIUDIZIO s

SPORTELLO DIDATTICO SU

RICHIESTA ALUNNI

STUDIO AUTONOMO

< >




