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OGGETTO: Adempimenti e tempistica per la definizione dei PDP per gli Alunni con Disturbi Specifici di 
Apprendimento, altri Disturbi Evolutivi Specifici e altri Bisogni Educativi Speciali. 

Per ogni Alunno che ha depositato certificazione medica, o altra documentazione prevista dalla normativa, 
attestante un Bisogno Educativo Speciale (rientrante nella categoria “DSA” o “altro disturbo evolutivo 
specifico” o “altro BES”), sarà creata una anagrafica nella piattaforma “SOFIA ERICKSON” con cui i Docenti 
del Consiglio di classe interessato potranno redigere il relativo Piano Didattico Personalizzato PDP. E’ 
possibile individuare tali Alunni accedendo al registro elettronico cliccando sulla “i” vicino al cognome.  

Ai Coordinatori delle classi interessate saranno inviate nella email istituzionale (quella con estensione 
@istitutoacerbo.it) le credenziali (nome utente e password) per accedere ad ogni anagrafica. Per facilitare 
la compilazione e in base alle numerose richieste, nell’anagrafica di ogni Alunno è stato “importato” il PDP 
dell’a.s. precedente che potrà essere liberamente modificato. 

Il link per accedere alla piattaforma è il seguente: https://sofia.erickson.it/public/LoginAction 

Nel mese di settembre 2026, i Coordinatori prenderanno in carico l’elaborazione del PDP e, compilata la 
parte di propria competenza, forniranno ai Docenti del Consiglio di classe interessato le credenziali per 
accedere alla piattaforma perché ognuno possa compilare la sezione relativa alla propria materia sulla base 
dell’osservazione effettuata. 

Nei Consigli di classe previsti nei primi giorni del mese di novembre 2026, il PDP così creato verrà condiviso 
e firmato da tutti i Docenti interessati (la firma potrà essere apposta anche elettronicamente attraverso il 
registro elettronico). Successivamente il Coordinatore avrà cura di incontrare la Famiglia dell’Alunno per la 
condivisione e la sottoscrizione del PDP. 
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Entro il 30 novembre 2026, il Coordinatore avrà cura di depositare il PDP completo di tutte le firme (Docenti 
e Famiglia) presso l’Ufficio Protocollo della Segreteria dell’Istituto che, dopo aver fatto apporre la firma al 
Dirigente Scolastico, effettuerà la protocollazione riservata. La Famiglia ha sempre diritto di avere copia di 
detto Piano. 

Nei Consigli di classe previsti nel mese di maggio 2027, i Coordinatori delle classi quinte avranno 
cura di provvedere ad inserire una copia del PDP così formato nel DO.FO. come allegato riservato, in busta 
chiusa recante all’esterno le iniziali dell’Alunno e la dicitura “PDP allegato riservato”. 

Si raccomanda il rispetto dei tempi suindicati per tutti gli Studenti che hanno segnalato il bisogno 
all’inizio dell’a.s. o per i quali è già stato redatto nell’Istituto un PDP sulla base della documentazione 
prevista dalla normativa. Per tutti gli altri, compatibilmente con le scadenze previste ma nel rispetto delle 
fasi suindicate, si raccomanda di completare il PDP e di condividerlo con la Famiglia in tempi brevi. In caso 
di situazione particolarmente delicata, i Coordinatori o le Famiglie interessate possono sempre chiedere la 
convocazione di un Consiglio di classe “dedicato” per discutere su contenuti e modalità di redazione del 
PDP stesso. 

Per eventuali problematiche relative all’accesso alla piattaforma e alla gestione degli adempimenti sopra 
indicati è possibile contattare la Funzione Strumentale BES, prof. Salvatore Rapino. 

Nella gestione di tali adempimenti si raccomanda il rigoroso rispetto della normativa sulla privacy. 
Si evidenzia in particolare che le comuni piattaforme di Intelligenza Artificiale generativa non sono conformi 
al GDPR per il trattamento di dati sensibili o sanitari relativi a minori. È pertanto vietato caricare o digitare in 
tali strumenti nomi, contesti specifici o diagnosi degli studenti. Ogni elaborazione dei PDP deve avvenire 
esclusivamente tramite i canali ufficiali indicati e sotto la diretta responsabilità e revisione dei docenti del 
Consiglio di Classe. 

 
 
 

Il Dirigente Scolastico 

Prof.ssa Elvira Pagliuca 
Documento prodotto e conservato in originale informatico e 

firmato digitalmente ai sensi dell’art. 20 del CAD 
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